KINDERTAGESSTATTE
Amos Comenius

Kita-ABC der Kindertagesstitte Amos Comenius

A

Abholberechtigung
Nur mit schriftlicher Erlaubnis darf das Kind von einer dritten Person abgeholt werden.

Ankommen und Aufsichtspflicht

Jedes Kind sollte beim morgendlichen Bringen die piddagogischen Fachkrifte begriifien.
So konnen wir in diesem Moment wahrnehmen, dass Thr Kind anwesend ist und unsere
Aufsichtspflicht beginnt.

Mit Kita-Eintritt sowie nach einer Infektionskrankheit benétigen wir ein drztliches Attest und
den Nachweis tiber altersgerechte Masernimpfung.

B

Betreuungszeit: ~ Montag-Freitag 6:30-17:00 Uhr

Beiflerchen
nach der Mittagsmahlzeit putzen die Kinder ab 3 Jahren die Zéhne. Bei sdurehaltigen Speisen
werden die Zihne nur gespitilt. RegelméBig kommt die Zahnschwester zur Zahnprophylaxe.

C

Chancen

In einem Kindergarten treffen, wie im Alltagsleben auch, verschiedene unterschiedliche
Charaktere von Kindern, Eltern und Erzieher:innen aufeinander. Diese Unterschiedlichkeit ist
eine bunte Bereicherung fiir Ihr Kind. Von jedem Menschen kann man etwas lernen, denn
jeder von uns hat seine Stirken und Schwichen und ist einzigartig: Einer kann gut malen, der
andere gut singen etc.
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D

Dienstbesprechung

Mindestens einmal im Monat findet unsere Dienstbesprechung im Team statt, hier wird
reflektiert, konzeptionell, padagogisch gearbeitet und iiber das Gruppengeschehen
ausgetauscht.

4-mal im Jahr schlieft unsere Kita 16:00 Uhr zur Dienstberatung.

Datenschutz
Alle Informationen rund um Ihr Kind werden vertraulich behandelt und unterliegen dem
Datenschutz gemif §§ 13 und 14 der Datenschutzgrundverordnung.

Danke
sagen mochten wir bereits an dieser Stelle fiir Ihre Mitarbeit, [hre Anregungen und wertvollen
Hinweise, die unsere Arbeit erleichtern.

E

zwei Elternabende finden im Jahr statt, zu denen Sie immer herzlichst eingeladen sind. Die
Termine und Themenschwerpunkte erfahren Sie rechtzeitig.

Elternvertreter:innen

Aktiv kénnen Sie als Elternvertreter:innen die Gruppe Ihres Kindes vertreten. Diese treffen
sich in regelmiBigen Abstinden, beraten und unterstiitzen die Kita-Arbeit.
Elternvertreter:innen werden alle 2 Jahre gewshlt.

Entwicklungsgespriche
In der Regel fithren wir einmal im Kita-Jahr ein Entwicklungsgesprich mit Ihnen iiber Ihr
Kind. Bei Bedarf konnen kurze Gespriche angemeldet werden.

Eingewohnung
Die Eingewdhnungszeit gelingt mit Hilfe einer dem Kind anvertrauten Person. In Absprache
mit den Eltern gestalten wir diese Phase in Anlehnung an das Berliner Modell.
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K

Fotos
Mit Ihrer Fotoerlaubnis dokumentieren wir den Alltag, Projekte und besondere Anlidsse und
legen diese im Portfolioordner ab.

Forderverein
Der Forderverein unterstiitzt unsere Kita bei verschiedensten Dingen.
Mbochten Sie mitarbeiten?

FS]

Bedeutet Freiwilliges Soziales Jahr. Jedes Jahr freuen wir uns tiber eine/n neue/n FS]J-ler:in

G

Geburtstag
Wir feiern diesen Festtag Ihres Kindes gemeinsam mit den Kindern der Gruppe. Dieser Tag soll

auch ein besonderer Tag in der Kita sein. Wir lassen das Geburtstagskind mit Liedern und
Spielen nach seinen individuellen Wiinschen hochleben. Bitte sprechen Sie Individualititen mit
den Erzieher:innen ab.

Gespriche
Beschiftigt Sie etwas oder haben Sie Fragen? Wenden Sie sich an uns oder vereinbaren Sie

einen Termin zu einem personlichen Gesprich.

Getrinke
Allen Kindern stehen Milch, Wasser, Tee zur Verfiigung. Die Leiterin kassiert in regelmifiigen

Abstinden das Getrinkegeld fiir [hr Kind. Hierfiir wird eine Pauschale pro Monat berechnet.

Gute Laune
Ein Licheln am Morgen vertreibt Kummer und Sorgen!

Garderobenplatz
Fir diesen Platz ist jedes Kind selbst und die Eltern verantwortlich. Nehmen Sie unnotige
Dinge und Matschhosen tdglich mit nach Hause.

Gruppen gibt es

HIMMELSKINDER (Kinder von 2-6 Jahre)
WALDKINDER (Kinder von 2-6 Jahre)
MEERESKINDER (Kinder von 2-6 Jahre)
TIERKINDER (Kinder von 1- 2 Jahre)
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H

Hausordnung
Sie ist Bestandteil des Kita-ABCs und dient der Sicherheit aller Kinder.

Mit Threr Unterschrift in den persénlichen Unterlagen Ihres Kindes, die alle fiir die
Einrichtung wichtigen Daten enthilt (wie Impfungen, Dauervollmachten etc.), verpflichten
Sie sich gleichzeitig zur Einhaltung der Hausordnung.

Haltung
Wir pflegen eine wertschitzende Haltung gegeniiber allen Menschen in unserer Kita.

Hygiene
Aller 14 Tage wechseln wir die Bettwasche und Haarbiirsten, die die Eltern zum Waschen
mitnehmen und am folgenden Montag frisch wieder abgeben. Der Schlafanzug Ihres Kindes

wird wochentlich und das Handtuch tiglich gewechselt.

I

Informationsmoglichkeiten

Uber aktuelle Termine oder wichtige Nachrichten der Einrichtung werden Sie durch unsere
Pinnwinde in den Garderoben, per E-Mail, Homepage oder Eingangsbereichen informiert.

Suchen Sie Rat oder haben Sie individuelle Fragen, wenden Sie sich vertrauensvoll an die
Leiterin, den/die Erzieher/in Thres Kindes oder an eine/n Elternvertreter:in.

Infektionskrankheiten

Kranke Kinder gehoren nicht in die Kita. Bitte denken Sie an die Ansteckungsgefahr fiir
andere Kinder und Ihr eigenes, das krank keine Lust zum Spielen hat und die Erholungszeit
mit Thnen gemeinsam braucht.

Jahresrhythmus

Frihling, Sommer, Herbst und Winter bieten traditionell verschiedene IMoglichkeiten zum
Feiern und Spielen. Im Februar findet bei uns immer ein Faschingsfest statt. Das Jahresfest
unserer Einrichtung AMOS COMENIUS darf im Mai nicht fehlen. Im Juni feiern wir den
Kindertag. Unseren kleinen Abc-Schiitzen winkt das Zuckertiitenfest.

Im Herbst feiern wir das Erntedankfest.
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Und in der Adventszeit, das ist ganz klar, stimmen wir Thre Kinder mit allen méglichen
Vorfreuden auf das Weihnachtsfest ein. Jedes Jahr nehmen wir am Adventssingen im
Freylinghausensaal der Franckeschen Stiftung teil.

Einige der Aktionen werden mit Hilfe der Eltern organisiert und durchgefiihrt.

K

Kleidung

Die Kleidung Ihres Kindes sollte immer bequem, die Bewegungsfreiheit nicht einschrinkend
und der jeweiligen Jahreszeit angemessen sein. Bitte haben Sie Verstdndnis, wenn die Sachen
der Kinder beim Rumtoben schmutzig werden.

Wichtig sind deshalb auch Wechselsachen. Fir [Valaktionen benétigen wir zum Schutz der
Kleidung einen Malkittel (ein altes Hemd vom Papa oder ein T-Shirt von Mama reicht vollig
aus). Jedes Kind braucht aulerdem Hausschuhe, die in der Garderobe abgestellt werden.
Pantoffeln sind wegen der Unfallgefahr nicht gestattet.

Zum Mittagschlaf tragen alle Kinder einen von zu Hause mitgebrachten Schlafanzug, der
einmal pro Woche ausgetauscht wird. Alle Kleidungsstiicke markieren Sie bitte mit dem
Namen Ihres Kindes, sonst ist die Verwechslungsgefahr grof3.

Krankheit

Bei Krankheit Ihres Kindes bitten wir Sie, umgehend die Kita zu informieren. Bei Durchfall/
Erbrechen muss das Kind mindestens 48 Stunden symptomftrei sein. Bei hdufigem Auftreten
dieser Symptome legt die Einrichtungsleitung, nach dem Hausrecht fest, dass das Kind, je
nach Krankheit, nur mit arztlichem Attest die Kita besuchen darf.

L

Leitung
Die Leitung ist stets offen fiir Gesprichstermine.

Ansprechpartner:innen sind: Frau Dagmar Giersch und Petra Richter
Gern auch unter: Kita-AmosComenius@francke-halle.de
Telefon: +49 (0)345 2127 502

Lob und Kritik
Wir freuen uns iiber Anregungen wie iiber Lob und Kritik.
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M

Mahlzeiten und Medikamente

Die Essenszeiten der Einrichtung sind ein wichtiger Bestandteil im Tagesablauf Ihres Kindes.
Wir erhalten eine Versorgung fiir den ganzen Tag (Friihstiick/ Obstfrithstiick/ Mittagessen/
Vesper) von RWS Catering.

Die aktuellen Speisepldne hingen in den Garderoben der Gruppe aus.

Medikamente gehéren nur dann zu uns in die KiTa, wenn eine Dauermedikation, die vom
Arzt bescheinigt werden muss, notwendig ist.
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die KiTa-Leitung.

Morgenkreis
Jeden 1. Donnerstag im Monat versammeln sich alle Kinder unserer KiTa zum grofien
Morgenkreis.

N

Notfall

Achten Sie bitte darauf, dass Ihre Telefonnummern (Arbeitsstelle, Privatnummer, Adresse)
immer auf dem neuesten Stand sind, damit wir Sie im Not- oder Krankheitsfall erreichen. Es
wire giinstig, noch eine weitere Vertrauensperson anzugeben, falls wir Sie nicht erreichen
konnen.

O

Orientierung
Damit sich Thr Kind in unserer Einrichtung schnell zurechtfindet, erhalt es bei Eintritt oder

Gruppenwechsel ein Foto von sich an seine Garderobe, das an seinem Handtuchhalter/
Zahnputzbecher wiederkehrt.

Unsere Gruppen haben sich mit dem Elternkuratorium anhand des »orbis pictus« von Amos
Comenius ihre Gruppennamen ausgesucht.
So gibt es die Tierkinder, Waldkinder, Meereskinder und die Himmelskinder.
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P

Parken

Wenn Sie mit dem Auto kommen, legen Sie bitte eine Parkscheibe in Ihr Auto. Es erméglicht
Thnen, ca. 10 Minuten auf den Parkplitzen des Wohngebietes »knéllchenfrei« zu parken.

Das Parken im Ausfahrtbereich der KiTa ist verboten, da dieser immer fiir Notfahrzeuge
zuginglich bleiben muss.

Portfolioordner

Jedes Kind erhilt mit Beginn der Kitazeit einen persénlichen Portfolioordner. In diesem
werden besondere Aktivititen des Kindes dokumentiert. Den Ordner Ihres Kindes kénnen Sie
nach Absprache mit dem/der Erzieher:in gemeinsam mit lhrem Kind anschauen.

Qualitdtsarbeit

Fiir eine harmonische Betreuung und vielseitige bzw. intensive Beschaftigung Thres Kindes ist
es sehr hilfreich, wenn Sie beim Bringen und Abholen die feststehenden Zeitablaufe der KiTa
mitberiicksichtigen (siehe T wie Tagesablauf).

Mal- oder Bastelarbeiten sind von Threm Kind mit viel Liebe und Miihe gefertigt worden und
werden von uns in entsprechenden Portfolio-Ordnern gesammelk.

Konzeptionsarbeit, Evaluation, Dokumentation, Weiterbildung und regelméBige
Teambesprechungen sind fiir uns Qualititsarbeit.

R

Rolle vorwirts, Hiipfen und Turnen...

Kinder brauchen viel Bewegung, ob drauflen an der Luft im Garten, beim Rollerfahren,
Klettern, Spazierengehen oder Umhertollen. Jede Woche nutzen wir den Sportraum. Deshalb
benotigt jedes Kind im Kindergartenalter einen Turnbeutel, in dem sich ein T-Shirt, eine
Turnhose und Turnschuhe befinden sollten.

Regeln
Regeln ordnen das Leben und geben den Kindern Halt. Der tdgliche Umgang miteinander

macht auch in einer Kindertagesstitte Absprachen und Regeln erforderlich. Auf das Einhalten
legen wir viel Wert.
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S

Schwimmen

Unseren Vorschulkindern geben wir die Méglichkeit im Rahmen eines Schwimmkurses ihr
Seepferdchen in Kooperation mit dem SV Halle zu absolvieren. Der Unkostenbeitrag und die
Fahrkosten werden von den Eltern gezahlt. Auch Kinder, die schon ihr Abzeichen haben,
koénnen ihr Schwimmen festigen.

Schlief3zeiten

Diese werden von den Elternvertretern gemeinsam mit der Kita-Leitung abgestimmt und
stehen in der Jahresplanung.

T

Tagesablauf

6:30 Uhr das Haus wird geoftnet

7:30 Uhr Frithstiick in allen Gruppen

ab ca. 8:00 Uhr Freispielzeit, Obstfrithstiick, pidagogische Angebote und
Aufenthalt im Garten

ca. 10:45 Uhr Mittagessen Tierkinder

1:00 Uhr Mittagessen altersgemischte Gruppen

1:30-13:30 Uhr Mittagsschlaf Tierkinder

12:00-14:00 Uhr Mittagsschlaf altersgemischte Gruppen

danach Vesper

Spiel in den Gruppen/Aufenthalt im Freien
17:00 Uhr das Haus wird geschlossen

(Alle Kinder, die am Friibstiick teilnebmen, sollten bis 7:30 Ubr da sein.
Wir méchten in rubiger Atmosphdre friibstiicken.)
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Urlaubszeit
Um unsere Dienstplidne auch wihrend der Ferienzeiten optimal gestalten zu kénnen, bitten wir
um rechtzeitige Bekanntgabe Threr Urlaubstermine, an denen Ihr Kind nicht die KiTa besucht.

Unfall

Sollte ein Unfall passieren, werden zuerst Sie, liebe Eltern, informiert. Sollten Sie nach einem
Unfall einen Arzt aufsuchen, miissen Sie uns dariiber in Kenntnis setzen, da dies der
Unfallkasse gemeldet werden muss. [hr Kind ist wihrend des gesamten Aufenthaltes in der
Kita tiber die Unfallkasse Zerbst versichert.

Umgewodhnung

Kinder durchleben bei uns einen einmaligen Gruppenwechsel im Alter von 2 Jahren. Dieser
richtet sich nach dem Geburtsdatum des Kindes. Die Eltern werden rechtzeitig mit einem
personlichen Brief dartiber informiert.

Vertretung von Elterninteressen

Zu Beginn des neuen Kindergartenjahres werden die neuen Elternvertreter:innen der Gruppe
Ihres Kindes gewéhlt. Die gewidhlten Elternvertreter:innen haben u.a. die Aufgabe, die
Zusammenarbeit zwischen KiTa, Eltern und Tréger zu férdern. Neben der vermittelnden hat
er auch eine beratende und arbeitsunterstiitzende Funktion.

Kontaktaufnahme ist telefonisch oder einfach durch Ansprechen immer moglich.

Weihnachtsferien
Zwischen Weihnachten und Neujahr hat unsere Einrichtung geschlossen.
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XY unbekannt

Von Zeit zu Zeit werden Sie vielleicht unbekannten Leuten in unserem Haus oder in den
Gruppenzimmern begegnen. Seien Sie deswegen nicht beunruhigt. Dann unterstiitzen uns
Praktikant:innen. Sprechen Sie uns an, wenn Sie Fragen haben.

Anders verhilt es sich an der Eingangstiir. Dort diirfen Sie aus Sicherheitsgriinden fremden
oder unbefugten Personen keinen Einlass gewédhren. Im Zweifelsfall oder wenn sich
verdichtige Personen bereits in der Einrichtung aufhalten sollten, bitte wir Sie, immer eine/n
Erzieher:in oder die Leiterin zu fragen bzw. zu informieren.

Bitte achten Sie auch darauf, dass kein Kind ohne Begleitung eines Erwachsenen den
Kindergarten verlasst.

Zusammenarbeit

Diese gestaltet sich zum einen im gemeinsamen Miteinander zwischen Eltern und der Gruppe.
Zum anderen haben Sie die Moglichkeit, im Elternkuratorium oder im Férderverein tatkriftig
mitzuarbeiten.




